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Domanda On Line — Operazioni di mobilita per l'a.s. 2016/17 -Fase B3 ,Ce D i
art. 6 del CCNI g

1 INTRODUZIONE ALL'USO DELLA GUIDA

La presente guida vuole rappresentare uno strumento informativo e un supporto operativo per gli utentiche,
nellambito della fase B3, Ce D della mobilita del personale docente per 'a.s. 2016/17, dovranno presentare

on line ladomanda di partecipazione.

Per tale anno, le operazioni di mobilita, dopo la definizione del Contratto Integrativo con i principali Sindacati

del comparto scuola, prevedono due fasi distinte:

e laprimafase (Adellart 6 del CCNI)in cuiverranno effettuatiitrasferimentideidocentiallinterno delle

singole province, con la consueta mobilita da scuola a scuola;

e la seconda fase (B, C e D dell'art. 6 del CCNI) in cui si effettueranno i movimenti dei docenti tra
province, con trasferimenti tra ambiti territoriali. Tale fase - mobilita straordinaria - & prevista dalla

Legge 107/15 su tuttiipostivacantie disponibilie su tutto il territorio nazionale.
La domanda é disponibile sul portale POLIS delle Istanze Online, sul sito del MIUR.

In questa guida siforniranno inoltre informazioniper il corretto utilizzo delle funzionalita a corredo disponibili

sulla sezione “Istanze on line”.
La guida e scaricabile:
- dalla box dellistanza a cuisiriferisce

- dallapposita area delsito del MIUR messa a disposizione degliutentia supporto della compilazione

delle domande.

2 COMPILAZIONE DEL MODULO DI DOMANDA

ON LINE

2.1 COSEEACHI ERIVOLTO

I documento e una guida alluso della funzione e non e finalizzata a rispondere a quesiti di natura

amministrativa che siintendono risoltia monte della compilazione della domanda.

La guida e rivolta ai docenti che intendono partecipare alle operazioni di mobilita della seconda fase e,

pertanto,debbono compilare la domanda on line.
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2.2 TEMPISTICA

| termini di presentazione delle domande sono disponibili nellapposita area del sito del MIUR

http://www.istruzione.it/mobilita_personale_scuola/timeline.shtml

2.3 LINKUTILI PER APPROFONDIMENTI

Per approfondimenti si rimanda al link http://www.istruzione.it/mobilita_personale scuola/index.shtml

3 PROCESSO DI ACQUISIZIONE DELLA DOMANDA

Il processo di acquisizione delle domante prevede:

=  Jaccesso alla sezione istanze online’
=  Jaccesso almodulo didomanda

= |a visualizzazione dei dati anagrafici, di recapito (eventualmente modificabili attraverso le
apposite funzionidigestione dellutenza)e dititolarita (provincia, comune e scuola dititolarita,

classe diconcoroso o tipo posto)
= lasceltadella domanda fra quelle disponibili
= lacquisizione deglielementispecificidella domanda

Iinoltro della domanda acquisita.

3.7 PREREQUISITI PER ACCEDERE ALLE ISTANZE ON-LINE

Per accedere alla sezione e compilare ilmodulo didomanda linteressato dovra avere:

= un Personal Computer con connessione ad Internet e Acrobat Reader

= unindirizzo diposta elettronica, lo stesso indicato durante la procedura di Registrazione

= |e credenzialidiaccesso (username, password e codice personale) ottenute con la procedura
diRegistrazione (vedi Guida Operativa IOL Registrazione_guidaoperativa_utente_v008)

= irequisitiamministrativiper accedere alla procedura in esame.
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4 GESTIONE E COMPILAZIONE DEL MODULO Dl
DOMANDA ON LINE

4,17 ACCESSO ALLE “ISTANZE ON LINE’

Il servizio & disponibile sul sito www.istruzione.it; per usufruirne occorre accedere all’apposita sezione

£ Moo it rmaione. it Thivorsets o bl Foooion cerca | o
l. = o Ministero & y
i | . I
m - Istruzione
B
J Fare clicsu
[ | Amministrazions “Istanze online”
1 Trasparente
Focus
i Viaggio della Memaoria: il 18 & il 13
h gennaio il Ministro Giannini ¢ la
Presidents Bokdrinl ad AUsChwWItZ con
oftre 100 ragazzi
3u Facebook il racconto degli student
s
Area stampa
L Studenti o ateti? Con
Inserire le

credenziali in
“Accedi ai servizi"

Dhod wivbeivta Flone Cova sons lo Istanse Online Accodi ai servizi

1 progette POLIS (Presantssiens On Les dee [Stancel ha TRFE ey [
it sy vl

WERNANNN

Fumziond & wkility

B Se hai demenboato
srrvord clioes qui
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Verranno proposte tutte le istanze disponibili, fra cui quella di interesse per la mobilita a.s. 2016/17 —fase B3, C
eD.

Gli assunti nell'a.s. 2015/16 da fasi B e C del piano assunzionale 15/16, provenienti da GAE, parteciperanno alla
mobilita territoriale per ottenere un ambito territoriale a livello nazionale , secondo l'ordine di preferenza tra
espresso

Gli assunti nell'a.s. 2015/16 dafasi B e Cdel piano assunzionale 15/16, provenienti da Concorso parteciperanno
alla mobilita territoriale per ottenere un ambito territoriale della provincia di nomina

Gli assunti nell'as, '15/16 dafasi Zero ed Adel piano assunzionale 15/16 nonché dafasi B e Cdel piano assunzionale
15/16 provenienti dalle Graduatorie di concorso potranno presentare istanza di mobilita nel limite dei posti vacanti
e disponibili in ciascun ambito dopo le operazioni di cui alla fase precedente secondo I'ordine di preferenzatra gli
ambiti territoriali a livello nazionale

Nuowva Mobilita - Personale docente nominato in ruolo nell’A.S.
2015/16

|J Riferimenti normativi & scadenze amministrative

1) [ Assistenza Web

W, Istruzioni per la compilazione Vai alla compilazione

Dopo aver effettuato la selezione dellistanza con il pulsante “Vai alla compilazione” appare una maschera con le
awertenze da considerare per la presentazione della domanda.

pubblica.Bstruzione.it

[

'\ STANZB)L INE

L'uisnin k3 selezionstn
Presentazions dosunds Personale docents naminalo in rucle neifas. 201518

ACCESSO ALLTSTRNIA

La preyenie Tonmoralel i Gass @ geanty pewyvisio dafan. £ del CONI sults moblei a5, 201817, ponsenis o presantans U Somands & pariecparons 2k motdtd par

IS SrAT oy SHTAMban UHToras & 1l In pEnocian gl EEsunn provenden dale Sradumone i Wends del Concers 2012, dovrannn mdecass Tomine & prederenea 1a gl
ambit delfa provncs & assornoee. Tak doocent pobraned presecisce anche atanza di mobdtd temionale 5 seasi del purio 1 della Fase D del COMI. G sasuntl prvessest da Q&E
doranes presantas [atanzs per offEnsne un ambis del temiono naronsle L preserts funronabtd consesis rofine agh msurt & Ao O 8 A e paro susunzonas 1218 9
presentan fStanza per rohadene o guabia i del BETE0NG RAzORa

INPORTANTE

Al fiea i non avers peoblemi nella compiazions, eon stifzzam, 0 ressun casc, § st “indiebro™ del bowser collocate in 3D B sinsirn. Nel caso & oul 2 38 acooga aver oo
gualche #mors oooorTe kormane alhome pags tramde d ink “Home™. r afto 2 Seatra

e Lo

il

Minisiero deflistruzsions, dellUniversith & dells Ficerea

.Dopo aver letto il messaggio prospettato fare clic su “avanti”.
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4.2  ACQUISIZIONE, SALVATAGGIO E INVIO DELLA DOMANDA

In questa sezione il docente visualizza i dati anagrafici e di recapito presenti a sistema che in questo
contesto non sono modificabili in quanto devono essere preventivamente verificati ed eventualmente
modificati attraverso le apposite funzioni di gestione dell'utenza. Nel caso in cui il candidato giunga su
guesta mappa e verifichi che i dati debbano essere modificati sara necessario interrompere
linserimento della domanda e procedere con l'aggiornamento attraverso le funzioni di gestione
dell'utenza di POLIS.

In fondo alla pagina sono prospettati anche i dati di titolarita del docente noti a sistema, nella fattispecie
risulta impostata solo la classe di concorso.

pubblica Mlstruzione.i

I1STANZBNL I N E

Cogmome

Poem

Dana ol namchs

Provincls o rsschs

Cornune ol nascis

= — . 2u]
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oo

L= ) 5

Prosincia

cap

Caihulans

Tedadono

vz o posts aletronica

1 Dl TRolarha

Prosimchs o Tholarns
Cormpune ol TRotarEs

Soocls ofl Tholarts

Clasme gl DoNCORS0 O TG POSI0 ASHS - LINGUA E CIVILTA STRAMIERA, (INGLESE) NORMALE

g

i

Mirisisro dadfisiruzions, deilinheersis & dalla Rioesros

Se le informazioni sono corrette si puo procedere selezionado il tasto “avanti”.
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Nella schermata successiva vengono proposte le opportunita di mobilita territoriale , compatibili con il ruolo
del docente e con le fasi in esame. Le alternative proposte possono essere due, o anche una sola. Premere il
pulsante “Inserisci” che corrisponde alla scelta d’interesse.

. ! .
L 1 e e b
DUDD ._-.'1.1_...' uzZionegs

i

STANZDL I NE

G Domande daponibll
= Lit devmande chi & poasdse maarre

B Oomands acqusie dal patera
- L domande Bogasie 2 sate—a ne om stads 3 Do o oSt

#  DOMANDA Di MOBSLITA TERRITORALE PER ASSECNATIONE AMBITO PROVINCULE SCOUCLA SECONDARIA D1 11 GRADD ANND m
BCOLASTICD 208817 DOCENTI ASSUNTI NELLA S 201538 NELLE FAS!I B £ °C Ol ORADUATORIE i MERITD

#  DOMANDA Of TRASFERIMENTD INTERPROVINCIALE SCUOLA SEC. O 1 GRADD JANMO SCOLASTICO 2vd 1T DOCENTI ASSUNTI RELLA S m
200598 NELLE FASI T, “A" [ NELLE FASI T E "C” (S0LD CONCORSOY

Wi bir g SadTEntr L iersd  deli Ursiveriils & deilh Biias b

421 Acquisizione Domanda di mobilita territoriale per 'assegnazione ambito provinciale
per docenti provenienti da Concorso

Gliassuntinella.s. '15/16 da fasi Be C del piano assunzionale 15/16,provenienti da Concorso , partecipano a
mobilita territoriale, secondo un ordine dipreferenza tra tuttigliambiti territorial della provincia dinomina .

Nella schermata sono elencate le sezioni che compongono tale tipo di domanda. Si procede selezionando il
simbolo “>”per espandere ognuna delle sezioni:

e Anzianita di servizio
Per la dichiarazione deglielementi utili ai fini del conteggio dell'anzianita diservizio del docente

e Esigenze di famiglia
Per la dichiarazione dieventualiesigenze difamiglia, che costituiscono titolo dipriorita neltrattamento
della domanda

e Titoli generali
Per la dichiarazione deititolidistudio qualidiplomiuniversitari,conseguimento deldottorato diricerca,
corsidiperfezionamento, ecc

e Precedenze
Per la dichiarazione dei titoli di precedenza legati allassistenza Legge 104/92 o per utilizzi che danno

diritto a precedenza (utilizzo presso strutture ospedaliere/carcerarie, istruzione per adultiecc.)

e Posto speciale o di sostegno
Tipo posto da considerare per il trasferimento (obbligatorio)

RTI : HPE Services Italia S.r.I. — Finmeccanica S.p.A. Pagina 6 di 20




Domanda On Line — Operazioni di mobilita per l'a.s. 2016/17 — Fase B3, C e D art. 6 del CCNI o

e Preferenze
Per indicare leventuale disponibilita allinsegnamento in scuole con finalita specifiche (ospedaliere,
carcerarie, dellistruzione per gliadulti, licei europei).
La sezione inoltre prospetta in automatico tutti gliambiti della provincia dinomina, Il docente deve
solo ordinarlisecondo il proprio gradimento

e Indicazione Allegati
In sezione deve allegare la documentazione preventivamente inseriticon la funzione ‘Gestione Allegati”
disponibili in “Altri Servizi”

'STANZDNL | NE

- —
# DOMANDA D MOBILITA' TERRITORIALE PER ASSEGHAZIONE ANBMD PROVINCIALE SCUOLA SECONDARLA Di | GRADD -ANND SCOLASTICO 201617
DOCENTI ASSUNTIHELL'A S, 201558 NELLE FASI 8" E "C° D& GRADUATORE Di MERITD

IR Compllare e diverse seziond dela domanda

& Assanth

B Salvataggio Dati Domanda
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Di seguito sono riportate le informazioni richieste in ciascuna sezione:

Anzianita di servizio

Al Hurngte sompliiined & BrAl 8 Sary @ 7T READE PRSI 3000
b SESomersh grandecy SERD nomand e Fudis 3 BpOBTESESID (RDEE A
s Al

A2 Heormere o anes derivant ds netroatiivitl giendica defia nomina non

copart da affetlive servizio (eitees B o B2, rota &) ovveso servizio
PEEEMD P Pl OB DR EOREE BTV &0 SBNY IR 3B B
prestaio come nsegranie teonioo pretioo o nel ruolo della soucla
deTin{anza o negl bt di stnzone secondara 3 primo & BE00NG0

e

A Mot SOMpdord § BRMA 3 BATY S0 Rr-fedio (enene § & B

A et o Boste o BV ORBIAL 1 SSudid Bobiadk o 33 N3REDD
dudathoo dif ferenTatc o Su clidsl &flerenciall o Su post di SostegRc

Al Hurngrs Bt G 380 & rodis (BiMend 1 Bnni) prestal §enTs
sobsrione di cordinuits nel crooieBituio & tiolris (etes C

A1D Forieggo aggiantive (ethera D)

Al Arranits denvacte da sevioo prestato da tiotare i scuols ssoondana

& | grado comandato sx-lege SIL88 solls scuola secondana di 1l
SRS (mesa B1)

Esigenze di famiglia

& Esigerzs & Tamgla
EFt2 Comune & ricongurgimenio per i basfenmesio (etheca A)
EF13 Comune dove DOSEOND XS 23S0t i figh mnorat

EERROdRndanD 1. (a0

EFl4 Humgnd S8 Nigh She non BEDAAS DTS B8 BRR 5 AL (R1e0 )
EF1% Mumnans dai Gigh & #ld Sobhods I S8 S50 B0 BEA SudEscn i

diccfic o che 84 troving redla assoluta & permanente mmpossibditl &
i B o profiosd Wvoes (et C)
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Titoli generali

& Tagh pene

T8

|doneits conseguila a seguits & supsrarmento di un pobbiicn conoorso
ORERENG i BRI § 1A0E PR [DOCREES B Rodin & BORRTESENTE & )
ruch di velio pan o supenont 3 getlo &i ApCartenenza (etiera A)

TOIT Hemem di dipiorns di specializzazone conseguili in corss post-laurea
{leies B)

TG18 Marnind & Do ofioy FRARN SORREG g d E03E0 3 Blad)
attualments necessano pet Facossso al ruolo (letiera C)

TEE Mg di 0ors: ch Dt RRonamenio &' 0 Mashe & Surata non nderces
B2 o Bnng (WD E mdtd 14 alegaco D contmanis mobdtl)

TG0 Humngns & Sipiorm 3 Uored condagut Sine B Sl & $tudo
attualmants necessanc por MacoRsso al ruck (etiers E)

e Corsaguimenio del dottorato di ricerca (etiera F)

TG Hishgnd & pRAESOREDS Bl #4005 SIS (Wtterd )

TE21 Corsar i Perfenonamenido pet Mindegraments i una deciping non
Enguishica in Engua stranana

Precedenze

& Precsce e

FRIT

PRIG

FRIF

PRI

FR3Z

FRI4

PRI4.2

Piowinoa per b guale | docente wiulruisce della precederta préviata
dalfar, 21 della Curera?

1 gzt chu ool S0l precden previE0 oar gk 3vent
RECRIEND & SR B SRR =Lt L

Prowessd pet W Guaie § doserte wleTruion dela precedents previsla

dafari. 33, coemnma 8, cela L 304507

Prowinois per b guals § dooesd frusoe defa precederza prevista
daf art. 33, commi D @ T L 90MSED (r it pewvrtl el 13,
ocomma 1, punio V dal contratio mobdta)?

Asiatio pes { quake § dotente waulnusoe della precedEnts prevista
dalf art. 33, comenl B @ 7 L 10452 e Brmits pewvintl dalfart 13,
pomma 1, puntbd 'V del ooatranic mobEd)T

Prov o pet B gubie § docecte mdelruos delll precedenIs prevall
per i conisgl convivent del personale miltare o che peroepisoe
mdpenind i pubblicp Biseenzza® (a1 13, comema 1. punts V. conteaig
bt |

Provinod per i quake § dooesie usuTnisos dells precedenss prkvista
dafars, 15 deln L. 2855 n, 2087 (et 13, comena 1, punta VI
SARIENIED redbdn)

IF gt wduTrunion dhlll prEcdentd poEvibLl pit gb UREIZAD DAEAES
sirutture capedabene™ (arl. 20 del contrablo mobdita)

i dooerte wsufruisoe delia precederza prevista per b utizzati presso
BEUITER SRTardea”™ (3 I S coningtie mobdth)

I} gkt ol Tt SRRD Drecadarlh privEll B8 TRSOREES B i
pef Methaions & la Toemasons Seletd adults 7 (8. 30 del contiatss
L

Posto speciale o di sostegno
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Preferenze
La sezione per lindicazione delle preferenze si compone di due parti: la prima per I'acquisizione della eventuale
disponibilita del docente per insegnamenti specifici, la seconda per I'espressione delle preferenze sugli ambiti

territoriali.

In questa sezione vengono visualizzati in automatico tutti gli ambiti della provincia di nomina. Il docente deve

solo ordinarle utilizzando le frecce E] E] .
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DilsponibIlis

Socniolin alfinSgreamana PRS0 Und Soucls ompadalkrs
sporiinliEs slfinsagresmanno presso uns Soucls carceraris
socniolins alfisTuions par ol asull o alfifsegnamants Su Souch: seraks

sporiinliis alfinsagresmearns S lngess shovens (solo par dooant] In possesso dells spechalizragione)

Preferenze ambiti

| Armibdio

1 LATIO AMEITO 0001
2 LAZIO AMEITD 0002
3 LAZID AMEITD 0215
4 LAZID AMEBTTD 0014
= LAZID AMEBITD 0013
8 LAZID AMETTD 0O0E:

T LATIO AMETTD 0007

& LATIO AMEITO 0003
9 LATIO AMEITO 0003
10 LAZIO AMEITD 0005
H LAZID AMEBTTD G2
12 LAZID AMETTO 0005
13 LAZID AMEITO 0012
14 LAZID AMETTO OO0
15 LAZIO AMEITD 001
168 LATIO AMEITO 01

FEREEEEEEBEREEREEEREBB
HEHHEHEEMEEEEEEE®
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Indicazione allegati

4 nolicazione Al

i Per apgilungere gill allegpat], selezionars Il mend & tendina.

1

0o o oooooo

Nella sezione sono visualizzati gli allegati precedentemente inseriti dal docente in “Altri servizi” del portale POLIS,
alla voce “Gestione Allegati“.

=i 1 : =il w1l bri Tl =
|I'..||.'I.-'I' !m '|.' ....zl' B L=

i

ETANZDNL I NE

o alla horne & latarcn O Lne:
tents. . Daka @ Ora Ulimo Accessc: 22 /043016 15:39:05

Messapgh per Dutente

Archivio Bl | Assistenza Web
Gestions Utenzs

Se il docente hainserito tutte le informazioni, il sistema consente il salvataggio della domanda

con il pulsante verde “Salva”, in fondo alla pagina.

&) Sahataggio Catl Domanca

3 =3

Il sistemaripropone la pagina di presentazione dellistanza con lindicazione che l'operazione € stata eseguita
correttamente.
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pubblica.Mstruzione.ic

1ISTANZBE)L | N E

Home

& I

& Domande disponialll
- L= doenande ot & posminlie inmarie

& ComeEnce acoulshe dal skeema
= L2 gomande aCquisie a sisiama nel oo 53800 0l DOZEa o INoirenc.

o ODErAEIONS SSEQURnS COmETamEme

ia Daomande dispanislll

& DOMANIDA, DI MOEILITA TERRITORIALE PER ASSECNAZIONE AMEITO PROVIBICIALE SCUILA SECOMDARLA. D 1l GRADD -ANNO
SCOLASTICO 20161 T DOCENTI ASSUNTI NELLAS. 201516 NELLE FAS] "E° E "C" DA SRADUNTORIE DI MERITO

#  COMANDA, DI TRASFERIMENT O INTERPROVINCLALE SCAMLA SEC. DI Il GRADD -AMMD SCOLASTICD 20161 T DOCENTI ASSUNTI
HELL'A S 20r5HE MELLE FASI "0, "A" E NELLE FASIE" [E "C" (S0L0 COMCORSO)

I Comande acgulshe dal slkiema

1 L= goenancs geponn asmars mylans orims ol asmans srass n carkoo dagill wific] terors

g ] ] fe— ]
ASSIECMAZIONE AMEITO PROVINCIALE SCUOLA,
SECOMDARILA D1 1 SRADD -AMMNO SOOLASTICD 201617

DOCENTI ASSUNTI NELLAS. 201516 NELLE FASIB"E T
D SRADUATORIE Dl MERITO

o Domanda In bozzs
r* Domanda Inviata

mifif
Minlsisro dsill struzions, dsiFUnhbesrsis o dails Rlosros

Nella sezione Domande acquisite dal sistema € presente la domanda inserita dal docente, nello stato di
# Domanda in bozza

Per ognuna delle tipologie di domande disponibili nel sistema, pud essere compilata ed inviata una sola
domanda. Se il docente prova ad inserire una domanda per una tipologia di domanda gia utilizzata il sistema
invia il seguente messaggio.

Non & possibile inserire un'altra domanda di questa tipologia.

Tale operazione di inserimento puo essere effettata, quindi, previa cancellazione della domanda precedente.
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Il docente puo usufruire di punteggi diversi, a seconda dell’ambito territoriale in cui si collocano le preferenze e
le tipologie di posto richieste (“posto comune” e “posto di sostegno o posto speciale”).

Con la selezione del pulsante “Calcola punteggio:
» punteggio base : viene calcolato in base alle vocirelative allanzianita diservizio e aititoli generali;

> punteggio aggiuntivo per ifigli : viene calcolato in base alnumero difiglidieta inferiore ai6 annie alnumero
difiglidieta superiore a 6 annima inferiore a 18;

> punteggio aggiuntivo per il comune di ricongiungimento : viene assegnato ai soli docenti che hanno
compilato la casella corrispondente;

> punteggio aggiuntivo per il comune di assistenza figli : viene assegnato aisolidocentiche hanno compilato
la casella corrispondente;

» punteggio aggiuntivo su sostegno : viene calcolato in base alla casella relativa al servizio prestato su
sostegno e viene scorporato dal punteggio base solo per i docenti che richiedono sia posto comune che
posto disostegno/speciale (in quanto viene assegnato solo per l'accesso a postidisostegno o speciali)

Per confermare Iinoltro della domanda viene richiesto diinserire il codice personale (ottenuto al momento
della registrazione al portale POLIS) e premere il tasto "Conferma”

S Ot | NE

Indicare i codsce personale

o

Ricistoen delllsruzions, dollUniversith o dalla Ricorca

llsistemaripropone la pagina iniziale dove viene data evidenza che ladomanda é stata inviata allufficio scolastico
provinciale.
Nella sezione Domande acquisite dal sistema ¢é presente la domanda inserita dal docente, nello stato di .

#* Domanda inviata
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pubblica.Mistruzione.it

1sTanZByL I N E

Home

- I

i Domande dispanialll
- L dhommare che & possinlle irsarie

I Comande 3ooukshe dal sksema
- L2 oomant: soquisine & sisama nel oro 520 0l Dores O Inolrano.

o ODETETIONS SRepuls DOMETamEme

& Daomanda dispaniolll

#  DOMAMNDA DI MOSILITA TERRITORIALE PER ASSECMNADIONE AMBITO FROVINCIALE SCUDLA SECTMDARLA D1 1 GRADD -AMNND m
SCOLASTICO S016MT DOCENTI ASSUNTI NELUA S. 201516 NELLE FAS1 "E" E "C7 DM GRADUATORIE 01 MERITO

# DOMANDA D TRASFERMENTO INTERFROVINCIALE SCUCLA SEC. 01 il GRADD -ANMD SCOLASTICD 201617 DOCENTI ASSUNTI m
MELL'A S I015ME NELLE FASI 07, "A" E MELLE FASI E" E "C7 (SO0 COMCORSD)

I Domande acoulshs dal slslema

i L= domands dewono essens inviate prima dl essens prese in carkoo dagill uinicl sarRorial

gl — ] - f o ——
ASSEGNATIONE AMBITO PROVINCIALE SCUCLA
SECOMDARIA DI N SRADD -ANNO SCOLASTICD 2016M7T

DeDTEMTI ASSUNMTI MELLA S, 2015ME NELLE FASIE" E
AT DA GRADUATORIE DI MERITO

ey il — ] W] e
SATUNDLA, SIEC. DI N SRADD -ANMO SCOLASTICD 2016M 7T

DeDTEMTI ASSUNTI MELLUA S, 2015ME NELLE FASETF, A7
E NELLE FASI "EF E "C° (S0L0 SOMCORSIO)

#F Domanda In bomzs
& Domancia rviacs

m
Minlsi=sro daiPlstruzions, dsiFUnhbrsrsis & dells Riesros

Dopo aver inoltrato la domanda, il sistema invia al docente una e-mail con la notifica dell'avwenuto inoltro della
domanda.

La stessa domanda come suggerito dal messaggio, viene salvata in pdf allinterno dell’archivio personale del
docente nel portale POLIS.

4.2.2 Acquisizione Domanda di mobilita territoriale per l'assegnazione ambito nazionale

Questadomanda pu0 essere compilata sia dagli assuntinella.s,'15/16 da fasi Zero ed Adelpiano assunzionale
15/16 nonché da fasiBe Cdelpiano assunzionale 15/16 provenienti dalle Graduatorie di concorso
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Nella schermata sono elencate le sezioni che compongono tale tipo di domanda. S procede selezionando il
simbolo “>”per espandere ognuna delle sezioni:

e Anzianita di servizio
Per la dichiarazione deglielementi utili ai fini del conteggio dellanzianita diservizio del docente

e Esigenze di famiglia
Per la dichiarazione dieventualiesigenze difamiglia, che costituiscono titolo dipriorita nel trattamento
della domanda

e Titoli generali
Per la dichiarazione deititolidistudio qualidiplomiuniversitari,conseguimento deldottorato diricerca,
corsidiperfezionamento, ecc

e Precedenze
Per la dichiarazione dei titoli di precedenza legati allassistenza Legge 104/92 o per utilizzi che danno
diritto a precedenza (utilizzo presso strutture ospedaliere/carcerarie, istruzione per adultiecc.)

e Posto speciale o di sostegno
Tipo posto da considerare per il trasferimento (obbligatorio)

e Preferenze
Per indicare l'eventuale disponibilita allinsegnamento in scuole con finalita specifiche (ospedaliere,
carcerarie, dellistruzione per gliadulti, licei europei).
E’obbligatorio indicare almeno un ambito territoriale, mentre & a scelta del docente indicare anche la
preferenza su una o piu province.

e Indicazione Allegati
In cuiinserire gliallegati utiliai fini della valutazione della domanda

Di seguito viene descritta la sola sezione relativa allespressione delle preferenze, in quanto le altre sono del
tutto ugualia quelle descritte nelpar.4.2.1.

Preferenze

La sezione per lindicazione delle preferenze sicompone ditre parti: la prima per l'acquisizione della eventuale
disponibilita del docente per insegnamenti specifici, la seconda per lespressione delle preferenze sugliambiti
territoriali, la terza per l'espressione delle preferenze sulle province.

E’obbligatorio selezionare almeno un ambito, selezionando una regione, una provincia e un ambito territoriale
e confermare la scelta con il pulsante “Aggiungi ambito”.

Lindicazione della preferenza sulla provincia €, invece, opzionale. Per aggiungere una preferenza di provincia,
selezionare le vocidalle liste predisposte dal sistema e confermare con il pulsante “Aggiungi province”.

Le scelte deldocente vengono riproposte nella parte superiore della relativa sezione. lldocente puo modifciare

. + .
lordine delle preferenze,agendo con le frecce E] ,oppure cancellare la preferenza con il pulsante

[x)

Segue un esempio dimaschera che riporta le preferenze espressia sia sullambito territoriale sia sulle province.
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A | Prefenemzs

Disponibllis

mponiinliis SlfNSagramano DRSS Una Sousls ospaalirs
mponinliid Afagrimanio PRSSo Une Souols carosraris

mponinliis alfsTurions par gl adull o SlfFSAprsmanto Sy Souoks sarsks

mponinliis alfirsegresmeano su lingus siossns fsolo par docsl in possesss dells speclslzrarions)

Preferenze ambiti

i Ammiblio

2 PIEMONTE AMEITO C0H E] E] E]
3 PIEMONTE AMEITO 0013 E] E] E]

e -

Provinods

Prefarenze province

| Provinols Amibiio di parisnzs

1 BIELLA PIEMONTE AMBITO 0015 E] E] E]

2 HEMDVA LIGHLRILA, AMEITO O E] E] E]
Froninols

Ambiio di parisnzs

E—

4.3 MODIFICA O CANCELLAZIONE DELLA DOMANDA

Al termine dellinserimento, la domanda risulta salvata in modalita automatica nel sistema, da qui puo essere .
visualizzata, aggiornata, stampata e cancellata selezionando gli appositi pulsanti che si trovano in
corrispondenza della domanda stessa. Inoltre € possibile uitlizzare il pulsante “Calcola punteggio”.
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4.3.1 Modificadelladomanda

Anche dopo l'invio della domanda all'ufficio scolastico provinciale e possibile, previo annullamento dell'invio e
fino alla data di disponiblita dellistanza, rientrare nella domanda per modificarla o cancellarla. Con

'annullamento la domanda torna nello stato di # Domanda in bozza

pubblica s tr“uzu:r .it

ISTANZBE)yL INE

Home

- I

& Domande disponiolll
- Le domandie che & possiolle inserine

[ Comands soqutshe dal slsema
= L2 gomands aCqUISRE & SEEma Nel koo SN0 0l DOEEa O Inoirano.

wF oparszic ESipuls ComeTamame

&2 Damande disponiolll

& DOMANDA, DI MOEILITA TERRITORIALE PER ASSEGMAZIONE AMEITO PROVINCIALE SCUDLA. SECOMDARIA. DI Il GRADD -~ANMNO
SCOLASTICD 20161 T DOTENTI ASSUNTI NELLAS. 201546 NELLE FAS] " E "C° DA GRADUATORIE DI MEFRITO

#  DOMANDA D1 TRASFERMENTD INTERFROVINGIALE SCUDLA SEC. D N GRADD -AMND SCOLASTICD 201647 DOCENTI ASSUMTI m
ME_UAS. I015HE MELLE FASI T, A" E NELLE FASI "E" £ °C7 (S0L0 CONCORED]

i Domande acquishe dal sistema

1 Le domande devono essene Irviate prima dil essens prese 0 carkco dagill wfficl terBork

i - — ] -
ASSECHNAZIONE AMEITO PROVINCIALE SICAULA
SECONDARIA DI 1l SRADD -AMNO SCDLASTICD 201617

DOCENTI ASSSUNTI MELLA S, 2015ME NELLE FASI BT E
C7 DA GRADUNTORIE DI MERITO

iy il s W Fe]
SCAUROLA, SEC. Dl N GRADD -ANMNO SIOOLASTICD 201617
DeDCEMTI ASSUNTI NELU'AS. 3015ME6 NELLE FASI 07, "A°
E NELLE FASI 5" E "C" {S0L0 COMCDRSO)

# Domnands In bos
r* Domands Inviats

mi

Minlsisro dalFlsiruzions, dsifUnhyarsis s dslla Flesros

Dopo I'aggiornamento sara quindi necessario un nuovo invio.
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4.3.2 Cancellazione della domanda

Per cancellare una domanda gia inviata, I'utente deve prima annullarne linvio e successivamente attivare il
pulsante “Cancella” . Segue la richiesta di conferma della cancellazione con il seguente messaggio:

ST NNl | NE

51 & HO

Ministeio delfstrurione, dellUniversith @ della Ricerca

Per confermare selezionare Si, selezionare invece No per annullare 'operazione.

Per confermare la cancellazione della domanda inserire il codice personale e premere il tasto “confermaf’.

Indicare i codsce personale

Ricistoen delllsruzions, dollUniversith o dalla Ricorca
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